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INSTRUCCIONES PARA COMUNICAR REFERENCIA CATASTRAL DE VIVIENDAS
DE USO TURISTICO

MODO DE PRESENTACION

+ Exclusivamente por via telematica utilizando la firma digital del titular o su
representante, debiendo adjuntar en el caso de nuevas altas copia del INFORME DE
COMPATIBILIDAD URBANISTICA PARA USO TURISTICO FAVORABLE.

* Instalacion de la aplicacion AUTOFIRMA del PAe (Portal administracion electronica):
DESCARGA APLICACION AUTOFIRMA

outofirm@

Firma comn certificado local
Ultilice un certificado

instalado en el almacen de
claves de su navegador o
alojado en tarjeta inteligente .

D ———
[ Acceder » A

REALIZACION DEL TRAMITE MEDIANTE REPRESENTACION

Una vez acceda a TRAMITE AUTOREGISTRO debera identificarse con el certificado digital del

titular o de quien actiue como representante, siempre que cuente con acreditacion para representar
por medios electronicos al titular gestor:
TRAMITE AUTOREGISTRO: (https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=19207)

ASISTENTE DE TRAMITACION

—

cl&ve g:g

ACCEDER ACCEDER CON CERTIFICADO

Con esta opdidn, podra acceder direcamente 3 trawés de su Cenificado
Electrénico

—
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Una vez se haya identificado le aparecera la siguiente pantalla, relativa al punto 1 de la
tramitacion DEBE SABER:

Declaracion responsable referente a viviendas de uso turistico

13 2 3 4 5
Debesaber >  Reffenar >  Documentar >  Registrar > Guardar )
Debe sabe

Pararezlizar susorcoud dispone g2 este asistents que e 2u 3ré ds manera sencilla por 10s Pasos Pecesanios para su presentsoon.
1  DeesABER

L MOSramos una Dreve SxDIK00N C2 (303 Uno OF 103 Das0S 0O 105 QuE N3 O Dasar Pars TOMPIEtar &1 protesd O Seaditus

Informacién basica del trdmite

o Susfase/Eiaps: SOUCITUD
o 0 or: Conselleria de Hacenda, Economia y Administracidn Piblica
o 217443
o -~
o ac'co: Detalle del trdenite
2 RELLENAR
Debard cumpimantar los farmularios indicados como ob BET0N0S. FUecan axsIe I0MMU3nos opCONAiEs QU DULCE TuMPLMENI3r O 7Y, Segu gisp0 g2 c2ia ormagon sO°Caca
3 ANEXAR
Se l2 soiicnan gue anexs 13 cocumentadidn nagesaria pars 13 soliginue
4 ReGISTRAR
Daberd reviear la documan2asidn Qua va 3 Drasentar 1aniendo en Quenta Que uns vel emdada no podrd modificar n gun cate
5 cuaroar
Se Iz proporcionars cants 62 regisiro firmado elec: ments gus le ¢2 mo 12

&

[==

Al pulsar en [ EIBEEER. llegara al paso 2 de la tramitacion RELLENAR y debera
seleccionar el primer formulario, que es el FORMULARIO DE LA SOLICITUD

Declaracion responsable referente a las viviendas de uso turistico, de la Comunidad Valenciana
|54 2 3 4 5

Debesaber »  Rellenar ) Documentar »  Registrar »  Guardar )

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefizlzdos como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podrd rellenar si dispone de fa informacién oportuna, y formularios d i que podran ser requeridos en funcén de los datos que va)

L}
=] FORMULARIO DE LA SOLICITUD

Al hacer clic sobre el FORMULARIO DE LA SOLICITUD se cargara el formulario donde
debera cumplimentar los campos con asteriscos* que estén pendientes de cumplimentar:
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Apartado A viene cumplimentado y precargado por defecto.

n PROCEDIMIENTO

*

AUTOREGISTRO DE VIVIENDAS DE USO TURISTICO. Declaracion responsable referente al ALTA/INICIO DE ACTIVIDAD de viviendas de uso turistico, as como MODIFICACION y/o BAJA de las viviendas de uso

Apartado B

n TIPO DE EXPEDIENTE

*

| Expedientes Modificacion de la inscripcion Viviendas de uso turistico

En el desplegable debe seleccionar EXPEDIENTES MODIFICACION DE LA INSCRIPCION
VIVIENDAS DE USO TURISTICO

n TIPO DE EXPEDIENTE

*
Expedientes Modificacion de la inscripcién Viviendas de uso turistico
Selecciona...
Expedientes Baja de Inscripciones

Expedientes Inscripci6n Viviendas de use turfstico

Apartado C
DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA
* DNI/NIF/NIE % PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDO NOMBRE
* TIPO DE ViA % NOMBRE DE LA ViA PUBLICA
~
* NUMERO LETRA ESCALERA PISO PUERTA
* P 3 PROVINCIA % LOCALIDAD
~ ~
* TELEFONO * E-MAIL

Dir3/DIRe

En este caso apartado C hay que cumplimentar los datos de la persona fisica o juridica del
TITULAR de la vivienda de uso turistico en el Registro de Turismo, por lo que si va a actuar

por representacion, en este apartado no debe introducir los datos del representante, sino
del TITULAR.
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Apartado D
n DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

Si se actuara por representacion en la tramitacion electréonica, se cumplimentaran los
datos del certificado digital del representante y si se actuara sin representacion
aparecerian por defecto los datos del titular. Los campos del representante son:

% PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDO NOMBRE * DN TELEFONO

Apartado E

En el apartado E en los expedientes de Turismo dado que los interesados son obligados
a tramitacion electrénica en virtud de la normativa sectorial de aplicacion solo es
preceptivo indicar el correo a efectos de notificaciones.

n NOTIFICACIONES (SI ES PERSONA FISICA, PUEDE MODIFICAR LA DIRECCION POSTAL DE NOTIFICACION CUANDO SEA DIFERENTE DE LA INDICADA EN EL APARTADO ()

TIPO DE Via NOMBRE DE LA ViA PUBLICA
v
NUMERO LETRA ESCALERA PISO PUERTA
18
cp PROVINCIA LOCALIDAD
>>>>>>>>>> v
TELEFONO % CORREQ ELECTRONICO
Apartado F

Permite seleccionar el idioma en el que se desean recibir las notificaciones.

n IDIOMA DE LA NOTIFICACION

SC0ge una opcion

I SPONSABLE

arz, bajo su responsabilidad, que los datos resefiados en Iz presente solicitud y en Iz documentacion que se adjunta son exactos y conformes con lo establecido en la
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Apartado G

Recuerde que debe marcar la casilla de la Declaracion responsable.

n DECLARACION RESPONSABLE

La persona que firma declara, bajo su responsabilidad, que los datos resefiados en la presente solicitud y en la documentzcién que se adjunta son exactos y conformes con lo establecido en Iz
legislacion, y que se encuentra en posesion de la documentacion que asi lo acredita, quedando a disposicion de 2 Generalitat para su presentacidn, comprobacion, control e inspeccion posterior que se
astimen oportunos.

Apartado H

n PROTECCION DE DATOS

PROTECCION DE DATOS: De conformidad con el Reglamento General de Proteccion de Datosy Iz Ley Organica 3/2018, de 5 0 diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derachos
digitales, los datos de caracter personal que nos proporcione seran tratados por Iz Generalitat parz proceder 3 | tramitacion de su solicitud &l amparo de la normativa de aplicacion.

Podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos personales, limitacion y oposicion de tratamiento y no ser objeto de decisiones individuales automatizadas
respecto a sus datos personales registrados en la Generalitat (hitps://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=19370), ante |z conselleria responsable del tratamiento de sus datos personales.
Asi mismo, podrd reclamar, en su aso, ante [a autoridzd de control en materia de proteccion de datos, especialmente cuando no haya obtenido respuests o la respuesta no haya sido satisfactoria en el
gjercicio de sus derechos.

Més informacidn en el indice de registros de las actividades de tratamiento (RATs) por conselleria hitp://viww.gva.es/downloads/publicados/PR/5_Indices_RATs_Consellerias_CS.pdf).

Informacién zdicional y detallada sobre proteccion de datos (http://www.gva.es/downloads/publicados/PR/TEXTO_INFORMACION_ADICIONAL pdf).

Delegacion de Proteccion de Datos de la GVA (http://www transparencia.gva.es/es/web/delegacion-de-proteccion-de-datos-gva).

Agendia Espafiolz de Proteccion de Datos (https://www.zepd.es)

&
Apartado |
- ORGANISMO
*

Conselleria de Innovacion, Industriz, Comercio y Turismo

Si se hubiera dejado algun campo obligatorio en_este formulario sin cumplimentar el
programa le indicaria un aviso indicandole que le falta y no le permitiria avanzar

Ejemplo:

c Es obligatorio marcar la declaraciéon responsable (Apartado G)

Cierra
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Una vez cumplimentado el primer formulario, se pulsa sobre [iiGHES

Cancelar Finaliza »

Al pulsar [, pese a que seguira todavia en el paso 2 de la tramitacion RELLENAR,
se precargara otro formulario, el cual debera seleccionar.

El formulario para cumplimentar es el de DATOS MODIFICACION REGISTRO DE EMPRESAS
TURISTICAS DE ALOJAMIENTOS:

Declaracion responsable referente a las viviendas de uso turistico, de la Comunidad Valenciana
1v 2 3 4 5

Debesaber )  Rellenar )  Documentar )  Registrar »  Guardar )

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podra rellenar si dispone de la informacion oportuna, y formularios dependientes, qut

)
= ! -
FORMULARIO DE LA SOLICITUD
:=J DATOS MODIFICACION REGISTRO DE EMPRESAS TURISTICAS DE ALOJAMIENTOS _

€>  Continuar >

X =

Al darle clic en el formulario le apareceran los siguientes campos:

Apartado K

Debe seleccionar la opcion REACTIVACION DE VIVIENDA y en el desplegable seleccionar
la vivienda turistica sobre la que va a comunicar la referencia catastral (si son varias
tendra que presentar varias solicitudes, una por cada vivienda)

- TIPO DE TRAMITE

* TIPO DE TRAMITE

© Reactivaddn de vivienda Renovacidn de a inscripcién Cambio de

REGISTRO TURISTICO INACTIVO
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A continuacion, en el apartado N debera cumplimentar SOLO el campo de referencia
catastral

“ DATOS DE LA VIVIENDA DE USO TURISTICO

CODICO REGISTRAL ULTIMA FECHA DE COMPRA DE LA VIVIENDA ICU EMITIDO POR CGDIGO SEGURQ DE VERIFICACION (CSV) DEL FECHA DE EMISION

(NIco o NFORME MUNICIPAL DE COMPATIBILIDAD DELICU
dd/mm/aaaz (m] |:I" | |

NOMBRE COMERCIAL DIRECCION P PROVINCIA LOCALIDAD

| | | | |

TELEFONO E-MAIL PAGINAWES TIPO DE SUELO

Apartado S

Una vez cumplimentada la referencia catastral, debera marcar la casilla de proteccion de
datos del apartado S

n PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

idad de responsable
de Turismo

y espafiolz en materia de proteccion de datos de caracter personal, los datos que nos proporcione seran tratados por estz Conselleria, en cali
3 <:b'etv d= J: instancia que estd pfesertan;c de 'cn‘crricau con la ='mc‘ac de tratami

De conformidad con la normativa europea

y en el ejercicio de las competencias que tiene atribuidas, con I3 finalidad de gestionar e

de Iz Comunita nciana”. Podré ejercer los derechos de acceso, rectificac
individuales automatizadas respecto a sus datos personales registrados en :SIc Conselleria a
proceda.
espuesta o esta no haya si

Asi mismo, podra reclamar, en su ¢
sus derechos. Delega

datos

z rct' ia de protecd m de datos, especialmente cuando no haya obtenid
z Was informacion sobre el tratamiento de los datos en: https:

Se le informa que de acuerdo con lo establecido en Iz disposicion adicional octava de |3 Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de Datos personales y garantia de derechos digitales y en el

articulo 4 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, el drgano gestor podré verificar aquellos datos manifestados en su solicitud.
He leido |z informacidn sobre proteccion de datos, dado que comporta el tratamiento de datos de carécter persc";l  declaro haber informado & los terceros, cuyos datos de carécter personal se
incluyan en Iz documentacion que se presentz, de Ia comunicacion y tratamiento de sus datos por parte de esta Conselleria, asi como de haber obtenido de ellos el correspondiente consentimiento para

ello.

Una vez esté cumplimentada la referencia catastral y marcada la casilla de proteccion de datos,

ya podra darle a EENENIER
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Declaracién responsable referente a las viviendas de uso turistico, de la Comunidad Valenciana
1w 2v 3 4 5

Debe saber »  Rellenar »  Documentar Registrar »  Guardar »

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefizlados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, gue podrd rellenar si dispone de la informacidn oportuna, y formularios dependientes, que podran ser requeridos en funddn de los datos que va)

a ‘!, FORMULARIO DE LA SOLICITUD
REGISTRO iSTICA

El siguiente paso es DOCUMENTAR (no debe aportar ningun documento).

Una vez haga clic en continuar, y ya podra descargarse el justificante del Registro de Entrada:

Al completar el ultimo paso, REGISTRAR, se expedira automaticamente un acuse de
recibo con la referencia catastral introducida dando asi por finalizado el expediente de
baja, quedando su vivienda activa de nuevo en unas horas.

Una vez activa la vivienda Vd. podra realizar cualquier modificacion o aportacion de
documentaciéon de esta vivienda a través del PROCEDIMIENTO AUTOREGISTRO
seleccionando en el apartado B del formulario de solicitud la opcion EXPEDIENTES
MODIFICACION DE LA INSCRIPCION VIVIENDAS DE USO TURISTICO.

Cualquier duda puede contactar en el siguiente correo:

vutsrc@gva.es
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Declaracion responsable referente a las viviendas de uso turistico, de la Comunidad Valenciana
1v DAY 3v 4 5

Debesaber )  Rellenar )  Documentar )  Registrar »  Guardar )

Registrar la solicitud

Antes de registrar su solicitud, le mostramos un resumen de Iz informacion proporcionada. Por favor revise que es correcta, ya que una vez registrada no podré modificarla.

Representado:
Formularios rellenados

B Formulario de I3 solicitud

E DATOS MODIFICACION REGISTRO DE EMPRESAS TURISTICAS DE ALOJAMIENTOS

@ Recuerde que una vez registrada, no podrd modificaria.

€ Regsta >
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