TUTORIAL PARA LA MATRICULA EN LA
MICROCREDENCIAL

EL PROCESO DE MATRICULA EN LA MICROCREDENCIAL ES MUY SENCILLO
Y SE COMPONE DE DOS PASOS:

En primer lugar, hemos de registrarnos en la aplicacidon de matricula donde después
haremos la inscripcién.

En segundo lugar, tendremos que acceder de nuevo a esta aplicacion donde nos
hemos registrado y hemos de inscribirnos en la microcredencial que nos interesa.

A CONTINUACION, TIENES DOS GUIAS QUE TE INDICAN PASO A PASO COMO HACERLO



GUIA PARA EL REGISTRO EN LA APLICACION DE MATRICULA DE LA
MICROCREDENCIAL

Acceder a la aplicacion de matricula

Existen tres posibles formas de acceder para registrarse:
-12 Usuarios que no han tenido nunca cuenta de correo de la Universitat de Valéncia.
-22 Usuarios que tengan cuenta de correo de la Universitat de Valéncia.

-32 Si no dispones de un NIF porque no tienes la nacionalidad espafola.

12 SI NO HAS TENIDO NUNCA UNA CUENTA DE CORREO DE LA DE LA UV, deberas de acceder
clicando en el segundo “IDENTIFICARSE”, introduciendo previmante tu NIF.

e

VNIVERSITATG D VALENCIA 5"
GESTION FORMACION PERSONAL

English Valencia Castellano

Sino ka tenide nunca acceso, introduszea sdlo el NIF

I ' Introducimos nuestro
NIF
ontrasesia | | Ej. 00000000L

IDENTIFICARSE

He olvidado mi contraseiia

Si no dispones de NIF/NIE solicita al SFPIE un identificador.

Y una vez realizada la identificacion, rellenaremos los datos solicitados:

-En primer lugar, se deben de rellenar los campos personales para el registro. (En el campo
de Relacidn juridica del puesto seleccionar “OTROS”


https://webges.uv.es/uvSFPWeb/public/loginExterno.jsp?tipoBusq=PNU&origentl=S&ORIGENL=35
https://webges.uv.es/uvSFPWeb/public/loginExterno.jsp?tipoBusq=PNU&origentl=S&ORIGENL=35

-A continuacion, completamos el cédigo de verificacion.
-Marcamos la casilla de he leido y aceptamos los términos y condiciones.

-Establecemos la contraseiia que queremos tener para acceder a la aplicaciéon y la repetimos.
(anotarla para poder acceder en posteriores ocasiones a la plataforma).

-Y finalmente, pulsamos en Aceptar.

GESTION FORMACION PERSONAL

English Valencia Castellano

ALTA EN EL REGISTRO &

[ vombre: | - Apelidos | |
o | =
[Direccion: |

e 2
o |

| |
— - Teléfono:| =
‘ # Relacion juridica del puesto: [ |

Consiente Ud. en recibir informacion sobre las actividades del Servei Formacié Permanent i

Innovacio Educativa
Teléfono (z°):|

Por favor, iniroduzca el siguiente codigo de verificacion.

i = e
OFEF . }l * [ | REFRESCAR
e e et
# = Campos Obligatorios + = Campo utilizado para el login

‘ He leido y Acepto los Términos y Condiciones de Privacidad

11

Por favor, introduzca una coniraseiia para acceder a la aplicacion.

o [ Repts Conirasers: N
‘ E Aceptarb Volver

YA ESTAMOS REGISTRADOS EN LA APLICACION DE MATRICULA.



22 S| TIENES UNA CUENTA DE CORREO DE LA UV: deberas de acceder clicando en el primer
IDENTIFICARSE, y en la siguiente ventana que se abre, poner tu usuario (nombre que aparece
delante de la @) y contrasefia que te facilitaron y clicar en INICIAR SESION

GESTION FORMAMION PERSONAL

English Valencia Castellano

LOGINDE USUARIOS

Acceso para personal con usuario ¥ contraseny de correo activa de la Universidad de Valencia.

IDENTIFICARSE

Acceso unicamente para personal SIN cuenta de correo de la Universidad de Valencia.

Sino ha tenide nunca acceso, introduzca sdlo el NIF
Contrasefa: [ |

IDENTIFICARSE

He olvidado mi contraseiia

Iniciar sesion

https:/fwebges.uv.es

Nombre de usuanio

Contrasefia

Iniciar sesion Cancelar

SI NO RECUERDAS TU LOGIN Y/O CONTRASENA, PARA RESTABLECERLO ACCEDE A:
https://cuentas.uv.es/cgi-bin/p/ActivaCuenta?principal:va

Si tienes problemas con este proceso llama al teléfono de la Universitat de Valéncia
963544310, y pregunta por OPERACION CENTRAL



https://cuentas.uv.es/cgi-bin/p/ActivaCuenta?principal:va

En la siguiente pantalla, deberas de clicar en Alta registro

-l"- b

VNIVERSITATF DVALENCIA -
GESTION FORMACION PERSONAL STUV

Viemes, 1272 Noviembre de 2021, Hora: 13:39:43

Lista cursos Lista titulos Alta Registro

LISTA DE CURSOS (2]
EE=TTE [EXTERNO v [0 1% (INSCRIPCION ABIERTA v || BUSCAR

Y rellenamos los datos solicitados :

-En primer lugar, se deben de rellenar los campos personales para el registro. (En el campo
de Relacidn juridica del puesto seleccionar “OTROS”

-A continuacién, completamos el cédigo de verificacion.
-Marcamos la casilla de he leido y aceptamos los términos y condiciones.

-Establecemos la contraseia que queremos tener para acceder a la aplicacidn y la repetimos.
(anotarla para poder acceder en posteriores ocasiones a la plataforma).

-Y finalmente, pulsamos en Aceptar.

-
i
.

VNIVERSITAT D VALENGCIA [#5. 0%

GESTION FORMACION PERSONAL SIUV

Viemnes, 12 de Noviembre de 2021, Hora- 13-44-30

ALTA EN EL REGISTRO (7]

Consiente Ud. en recibir informacion sobre las actividades del Servei Formacio Permanent i
Innovacié Educativa

PHU O’g‘”.“i_ EXTERNO
E
avemativ: B e
| R | |
Provincia: | B | eiiéfono: | E—
— * Relacién juridica del puesto:

Por favor, introduzca el siguiente codigo de verificacion.

s | e ]
) | [OFFKUNEA g E— REFRESCAR
e e
# = Campos Obligatorios + = Campo utilizado para el login
‘ | He leido y Acepto los Términos y Condiciones de Privacidad |

Por favor, iniroduzca una coniraseiia para acceder a la aplicacion.
— [ Comsenz: || “+ Repita Contrasef: | NN

‘ E Aceptarb volver




32 SI NO TIENES UN NIF porque no tienes la nacionalidad espaiiola. Tras realizar una
preinscipcién previa en la entidad a través de la cual vas a realizar la microcredencial, la
Universitat de Valéncia te remitira unas credenciales de acceso a esta aplicacion, a la direccion
de correo electrénico que hayas facilitado en esa preinscripcion previa.



GUIA PARA LA INSCRIPCION EN LA MICROCREDENCIAL

Una vez nos hemos registrado en la aplicacidn de cursos, hemos de inscribirnos en la
microcredencial que deseamos cursar. Para ello accederemos de nuevo a la aplicacidn con
nuestras credenciales en la siguiente pantallas:

BVALENCIA

GESTIO FORMACIO PERSONAL

LOGIN D'USUARIS 0

[ IDENTIFIQUED VOS5

Gestionar el mew perfil | compte personal a la IV

Simo ha fnguf mai aecés, mfrodufsea nemés el NIF

I

L e —
(ITDENTIFIQUED VOS5
He oblidat la meva contrasenya

Una vez hemos accedido pulsaremos en la opcidn “Lista de cursos” del menu superior de la
pantalla:

CONVOCATORIA DE MICROCREDENCIALS 2023
m—m_m

bitiag TALLER DE GESTIO ECONOMICA ITNIVERSITARIA SENSE CAMFUS Usiirs detsll [nscrpeis | TWSCRIPCIO OBERTA

T [CONVOCATORIA MICRD :

[ Cottein | Nomddewn | Comow [ Prozroma [loseriveio]___Totat __|
e ACCRORMATIVA CMT MANUAL TOTAL SENSE CAMPES Meire detsdl [nscdpcid | INSCRIFCIO DBERTA
ENU ACCFORMATIVA CMT MANUAL TOTAL CAMPUS BURJASSOT-PATERNS M INSCRIFCIC OBERTA

| Convocatoria [FHE =RV IR Y S FTw

[ Nomddaw | Comw | Proowm|lowpco]  Demt |

FNU CURS0 3 DEL MODULO OELIGATORIO DEL TITULO FIPIFY  SENSE CAMPUS. Meurs detell  Insedosis | INSCRIPCIO OBERTA

PN ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL SENSE CAMPUB. Meurs detell  Insedosis | INSCRIPCIO OBERTA
pRCERAIICR0

S — T —— T — T

mnsmmuonmommomnshnmnmmv SEMSE CAMPUE Veurs detel| Inseripsia  INBCRIPCIG OBERTA
PNU CULMA1PASTISSERIA mum Veurs detel| Inseripsia  INBCRIPCIG OBERTA
' Pagina anterior Pagina segient ‘

Y a continuacidn pulsaremos en la opcidn “Inscripcion” de la microcredencial que deseamos.


https://webges.uv.es/uvSFPWeb/public/loginExterno.jsp?tipoBusq=PNU&origentl=S&ORIGENL=35

Nos aparecera una pantalla con la informacidn concreta de la microcredencial en la que
aceptaremos los términos y condiciones de privacidad y pulsaremos en “Inscripcion”:

GESTIO FORMACIO PERSONAL

English vale ne

Liists curnos Lliska de titols Sollicituds Goldicituds titols Certificat eshosrany Certificat oficial Dades wsuari

FORMULARI D'INSCRIPCIO (7]

SOL-LICITANT

[ Nom:  pFCITREORUTEY Fy——
T janadn @alumni uv.es

Curs: ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL (CAMPUS BURJASSOT-

PAT)
Data inicial curs: 032 de Marg de 2023 [ Diata final rurs: | o5 de maig de 2023
Iniei d'inseripeié: Fidinseripeio:
Places: 1 Assisléncia: B
Durada: 5 hores Es reguereix pagament: 51 Confirmacid
Frograma: Lo TR
Idioma del curs: Espamycl
| Sessions |
Data I Hormar
og/o3faoz3 16100 - 17100
Informacis de ["aula I
sla: AULA AP 3, AULAR] INTERFACULTATIU . CAMPUS BURJASSOT-FAT. 6
N 8 VICENT ANDRES ESTELLES 5,24, BURJASS0T.

=  Hellegitiacce

Una vez inscritos en la microcredencial, la Universitat de Veleéncia nos informara que ya hemos
sido aceptados en la microcredencial para que confirmemos nuestra asistencia.



GUIA PARA LA CONFIRMACION DE ASISTENCIA Y OBTENCION DE CUENTA
DE CORREO DE ALUMNO DE LA UNIVERSITAT DE VALENCIA

Cuando ya nos hayan informado que nuestra inscripcién a la microcredencial ha sido
aceptada, accederemos de nuevo a la aplicacidon con nuestras credenciales en la siguiente
pantallas:

VNIVERSITATE BVALENCIA
CGESTIO FORMACIO PERSONAL

LOGIN D'USUARIS 0

Apgts §eT 8 perssasd smb nsusr § contraseRys e corren activa de bs Universitat de Valenris.

He obiidat la meva contrasenya

Una vez hemos accedido, seleccionamos la opcidn “Solicitudes” en el menu superiory en la
pantalla que nos aparece seleccionamos la microcredencial en la que nos hemos inscritos.

VNIVERSITATE D VALENCIA
GESTIO FORMACIO PERSONAL
Englich Valanc

zta cursos Liists de titols Soldicituds Soldicituds titals Certificat esborrany Cerfificat oficisl Dades usuari

LLISTA DE SOL-LICITUDS o
e e

2 e
= Ackn

zozzoeso 305z || TIVA CMI MANUAL T m O DISPONIBLE ‘ggj‘

. Pagina anterior / Pagina seglent ‘

Aqui veremos cdmo nuestra solicitud se encuentra en estado “Admitida”. Hemos de pulsar en
la opcidn “CO” para confirmar nuestra asistencia a la microcredencial.


https://webges.uv.es/uvSFPWeb/public/loginExterno.jsp?tipoBusq=PNU&origentl=S&ORIGENL=35

Esta opcidn nos llevara a la siguiente pantalla, en la que hemos de aceptar los términos y
condiciones de privacidad .Lee MUY ATENTAMENTE el mensaje que aparece en pantalla,
despues cerramos el mesaje y seguimos

GESTION FORMACION PERSONAL

English valancid Castallana

los Certificado borrador Cambio contrasefia Datos usuanie

DETALLE DE LA SOLICITUD o

SOLICITANTE
SN Ot PRUEEAS SFP, USUARIO T
1ty =nag whiz1izn
E-Mail AHernative:

Mantengase atento hasta el final del proceso X

iNe cierre el navegador!

&l finskzar ol procese de confirmacidn, sa iniciars la creacidn da una cuanta de corrse de i3 Universitst da valéncla. Para oodar craar dicha
coenta, serd necesaro relensr una serie de datos persorales.

Esta cuanta @5 nocesarta para podor obtenar of cortificade del curse, ontra otras gostiones.

[dioma del curso: Espaiic]

a

[ Fecha ][ Homme || Al Sesion |

Informacion del dula |

Consulte las aulas en las sesiones

ido v & los Térmi Condici Privacidad

Confirmar || Volver

Liutn carnon Llista de titoly Sollivituds Solbicituds itols Carlificat ssharrany Cerlificat ficial Dades ususrs

DETALL DE LA SOL-LICITUD o

SOL-LICITANT
TR DAL, JAVIER [ ni: FYEEEEEER
T T o 05 2083 001 3Es T anadu Talumnd.uv.es

Curs: ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL (CAMFPUS BURJASS0T-

PAT)

| 05 d'agost de 2023

| 5%

| Sessions ]
Tt I' Horart ]
©3/o3/a003 e p—
Informacis de Unala |

AULA AF-13 , AULARI INTERFACULTATIV . CAMPUS BURJASSOT-PAT, ‘
NT ANDRES ESTELLES 8/, BURJASSOT,

- He llegit i Accepte els Termes i Condicions de Privacitat




Nos aparecera la siguiente pantalla donde seleccionaremos: “Continuar proceso
telematico”:

Continuey proces telematic

A continuacion, nos aparece la siguiente pantalla en la que se nos va a generar un usuario
y contrasefia de la UV para poder acceder al curso y posteriormente poder descargar
nuestro certificado del curso. Para ello, antes hemos de completar unos datos adicionales.

Hemos de indicar:

- Nuestra fecha de nacimiento
- Nacionalidad
- Pais de nacimiento

- Provincia de Nacimiento. Si no hemos nacido en Espaiia, en este desplegable escogeremos la
opcién “Extranjero”.

- Municipio de nacimiento. Hemos de escribir cual es.

Y a continuacion hemos de introducir dos datos MUY IMPORTANTES, una direccion de correo
electrénico necesaria para poder recuperar nuestro usuario o contrasefia de la UV si los hemos
olvidado, y si disponemos un numero de teléfono con numeracion espafiola, también
es importante introducirlo para facilitar este proceso.



GESTION FORMACION PERSONAL

Englich Valenria Castelians

Liskz cursos Lista titulos Gelicitudes Selicitudes titulos Certificado boorador Cambio cond

DATOS ADICIONALES ALTA CORREO UV o
[l ¥]
] : ) ~]
Teléfonn y eorren de 1om de fi el nsmario
L I

*# = Campos Obligntorios
+ = Salo admite telefonos espaiioles. Dejelo en blancs en caso contrario

Aceptar

Después daremos a “Aceptar” y nos apareceran los datos de acceso:

WELA U, LIV G

56 hs ganeradn o MR del alumnn

INFORMACION DE NUEVA CUENTA EN UNIVERSIDAD DE VALENC o

pueda acceder a los servidos de la UV,

Si no la ha hiecho ya, apunte of usuaric y contrasefa que sa le muastrs & continuscion pera que
Una vez abandone asta pantalia, ya no tendra apdon de conocer su wsuario y contraseia:

iii MUY IMPORTANTE: APUNTE LOS DATOS DE
ACCESO, USUARIO Y CONTRASENA !!!

Si accedemos de nuevo a la aplicacién con nuestros nuevos datos de acceso que acabamos de
recibir y vamos al menu superior de la pantalla a la opcidén “Solicitudes” y seleccionamos nuestra
microcredencial, podremos ver que nuestra inscripcién a la formacién ha sido confirmada
correctamente.



VNIVERSITATG D VALENCIA

13

GESTIO FORMACIO PERSONAL sV

English Valencia Castellano Divendres , 3 de Marg de 2023, Hora 10:32:36

LLISTA DE SOL-LICITUDS 9

B T
mmmcmummtma CONFIRMADA
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